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Bei einer Betreuungsanfrage für Bachelorarbeiten wahren Sie bitte folgende Formalia:  

 

1. Sie sollten einen einleitenden Paragraph dafür nutzen, sich dem/der Betreuer:in Ihrer Wahl 
vorzustellen. Besonders wichtig: in welchem Studiengang sind Sie? Haben Sie schon Kurse bei 
dieser Person belegt?  
Stellen Sie sich einfach vor, Sie kommen persönlich zu mir ins Büro.  

2. Verwenden Sie den zweiten Paragraph darauf, selbst eine Verbindung zwischen dem Lehr- und 
Forschungsbereich der Betreuerin und dem Thema Ihrer Wahl herzustellen.  
Ich bekomme oft Anfragen, in denen ich um Vorschläge gebeten werde oder es eingeräumt wird, 
dass ich ein Thema für eine Arbeit vorschlage. Überlegen Sie sich, wie gut Sie mich kennen und ich 
Sie und was Sie bisher in Ihrem Studium gemacht haben – glauben Sie, dass ich Ihnen zum Zeit-
punkt Ihrer Anfrage einen professionellen Vorschlag machen könnte, worüber Sie Ihre Arbeit 
schreiben sollten? 

3. Schreiben Sie auch dazu, welche Ziele für Ihre berufliche Laufbahn Sie mit Ihrer wissenschaftli-
chen Arbeit erreichen möchten. Das gibt der Betreuerin zusätzliche Möglichkeiten Sie besser 
kennenzulernen. Wollen Sie eine weitere akademische Laufbahn einschlagen oder möchten Sie 
die Bachelorarbeit nutzen, um sich auf dem Arbeitsmarkt zu profilieren? Auch sehr wichtig: 
von wann bis wann möchten Sie die Arbeit geschrieben haben? 
Mit diesen Zeilen geben Sie mir einen Einblick, welche Relevanz diese Arbeit für Sie hat. Und viel-
leicht hilft es auch Ihnen diese Relevanz einmal explizit darzustellen. 

4. Im letzten Absatz erwähnen Sie die Anhänge. Standard sind eine Liste der von Ihnen bisher be-
legten Kurse, Titel Ihrer schriftlichen Kursarbeiten und vielleicht auch die Kopie ihrer besten 
Kursarbeit, ihr Bachelor-Exposé von 3-5 Seiten. 

5. Gefolgt von der Verabschiedungsklausel. 
Hier ist meines Erachtens immer auch gut zu erwähnen, welche Form eines Treffens – virtuell 
oder in Person – Sie bevorzugen würden. 
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